Приложение №1

РЕГЛАМЕНТ

работы педагогических работников и обучающихся МКОУ «Усть-Кажинская СОШ»            в сети интернет

 1  Общие положения
 1.1  Настоящий Регламент регулирует условия и порядок использования сети Интернет в муниципальном казенном общеобразовательном учреждении «Усть-Кажинская средняя общеобразовательная школа» (далее — МКОУ).

 1.2  Использование сети Интернет в МКОУ направлено на решение задач учебно-воспитательного процесса.

 1.3  «Точка доступа» к сети Интернет предназначена для обслуживания учителей и учеников школы.

 1.4  Доступ к сети Интернет должен осуществляться только с использованием лицензионного  или свободного программного обеспечения.

 1.5  Настоящий Регламент имеет статус локального нормативного акта образовательной организации.

 2  Организация использования сети Интернет в муниципальном казенном общеобразовательном учреждении
 2.1  Вопросы использования возможностей сети Интернет в учебно-воспитательном процессе рассматриваются на педагогическом совете школы. Регламент вводится в действие приказом руководителя МКОУ.

 2.2  При разработке Регламента работы в сети Интернет педагогический совет руководствуется:

· законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным законом от 29 декабря 2010 г. № 436-ФЗ "О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию", Федеральным законом от 25.07.2002 г.  № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности»,  Федеральным законом  от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

· Уставом МКОУ, образовательной программой;

· целями образовательного процесса;

· рекомендациями профильных органов и организаций в сфере классификации ресурсов сети;

· опытом целесообразной и эффективной организации учебного процесса с использованием информационных технологий и возможностей Интернета;

· интересами обучающихся.

 2.3  Заместитель директора по ИКТ:

· отвечает за обеспечение эффективного и безопасного доступа к сети Интернет пользователей (сотрудников и учащихся школы), а так же за выполнение установленного Регламента.

· принимает меры по защите обучающихся от информации, распространение которой запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации, независимо от возрастного ценза пользователей информации (в соответствии с классификацией информации, приведенной в приложении), от информации, распространение которой запрещено для отдельных возрастных категорий детей в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2010 г. № 436-ФЗ "О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию", от информации не совместимой с задачами обучения и воспитания, если классификация такой информации установлена на уровне образовательной организации.

· принимает решение о разрешении/блокировании доступа к определенным ресурсам и (или) категориям ресурсов сети Интернет.

 2.4  Доступ к сети Интернет осуществляется: Пн.-Пт. с 8.00 до 20.00; Сб. с 8.00 до 14.00. Последняя пятница месяца – день профилактики.

В зависимости от категории пользователя:
-учащимся  предоставляется доступ :

· в компьютерном классе, согласно расписанию занятий и учебной программе;

· в библиотеке, согласно графику работы библиотеки;

· в компьютерном классе, во внеурочное время, с разрешения и под контролем учителя или классного руководителя;

· в учебных кабинетах, с разрешения и под контролем учителя или классного руководителя.
-учителям предоставляется доступ:

· в библиотеке, согласно графику работы библиотеки;

· в компьютерном классе, во внеурочное время;

· в учительской, в течение всего рабочего дня;

· в учебных кабинетах, оборудованных АРМ.

-остальным пользователям предоставляется доступ при наличии резерва пропускной способности канала передачи.

 2.5  Во время уроков и других занятий в рамках учебного процесса контроль использования обучающимися сети Интернет осуществляет педагог, ведущий занятие. 
При этом педагог:

· наблюдает за использованием компьютера и сети Интернет обучающимися.

· принимает меры по пресечению обращений к ресурсам, содержащим информацию, причиняющую вред здоровью и развитию детей, а также не совместимую с задачами образования и воспитания;

· наблюдает за появлением отказов при обращении к контенту, имеющему отношение к образовательному процессу, вызванных техническими причинами

 2.6  Во время свободного доступа обучающихся к сети Интернет вне учебных занятий, контроль использования ресурсов Интернета осуществляет работник МКОУ, предоставивший доступ к сети Интернет. 

Работник образовательного учреждения:

· наблюдает за использованием компьютера и сети Интернет обучающимися;

· принимает меры по пресечению обращений к ресурсам, не имеющим отношения к образовательному процессу;

· сообщает классному руководителю о преднамеренных попытках обучающегося осуществить обращение к ресурсам, содержащим информацию, причиняющую вред здоровью и развитию детей, а также не совместимую с задачами образования и воспитания.

 2.7  При использовании сети Интернет в МКОУ учащимся предоставляется доступ только к тем ресурсам, содержание которых не противоречит законодательству Российской Федерации и которые имеют прямое отношение к образовательному процессу.  Выполнения такого требования осуществляется с помощью специальных технических средств и программного обеспечения контентной фильтрации, установленного в МКОУ.

 2.8  Пользователи сети Интернет в МКОУ должны учитывать, что технические средства и программное обеспечение не могут обеспечить полную фильтрацию ресурсов сети Интернет вследствие частого обновления ресурсов. В связи с этим существует вероятность обнаружения обучающимися ресурсов, содержащих информацию, распространение которой запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации. При обнаружении факта доступа к таким ресурсам из образовательной организации учитель, преподаватель, классный руководитель должен незамедлительно сообщить об этом заместителю директора по ИКТ. 

 2.9  В случае обнаружения пользователями информации, распространение которой запрещено для отдельных возрастных категорий детей в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2010 г. № 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию» (2 класса в соответствии с прилагаемой классификацией) заместитель директора по ИКТ принимает меры к ограничению доступа к противоправному ресурсу средствами контентной фильтрации.

 2.10  В случае обнаружения пользователями информации, распространение которой запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации, независимо от возрастного ценза пользователей информации, заместитель директора по ИКТ сообщает адрес данного ресурса на официальном сайте Роскомнадзора в Единый реестр доменных имен, указателей страниц сайтов в сети «Интернет» и сетевых адресов, позволяющих идентифицировать сайты в сети «Интернет», содержащие информацию, распространение которой в Российской Федерации запрещено http://eais.rkn.gov.ru/feedback/, либо направляет информацию о противоправном контенте на электронный адрес «горячей линии» Роскомнадзора zapret-info@rsoc.ru.

 2.11  Отнесение определенных ресурсов и (или) категорий ресурсов в соответствующие группы, доступ к которым регулируется техническими средствами и программным обеспечением контентной фильтрации, в соответствии с принятым в МКОУ Регламентом обеспечивается заместителем директора по ИКТ.

 2.12  Педагогические работники, проводящие занятия с обучающимися с использованием ресурсов сети Интернет, обязаны знать классификацию информационной продукции, распространение которой запрещено на территории Российской Федерации,  причиняющей вред здоровью и развитию детей, а также информации, не совместимой с задачами обучения и воспитания.

 2.13  Персональные данные педагогических работников и обучающихся (включая фамилию и имя, класс/год обучения, возраст, фотографию, данные о месте жительства, телефонах и пр., иные сведения личного характера) могут размещаться на Интернет-ресурсах МКОУ только с письменного согласия лица, чьи персональные данные размещаются.

 2.14  При получении согласия на размещение персональных данных представитель МКОУ обязан разъяснить возможные риски и последствия их опубликования. МКОУ не несет ответственности за такие последствия, если предварительно было получено письменное согласие лица (его законного представителя) на опубликование персональных данных.

 3  Права, обязанности и ответственность пользователей.
 3.1  Использование сети Интернет в МКОУ осуществляется в целях образовательного процесса.

 3.2  Преподаватели, сотрудники и обучающиеся могут бесплатно пользоваться доступом к сети Интернет. Учащимся предоставляется доступ только с разрешения и под контролем учителя (или другого сотрудника школы).

 3.3  Перед использованием сети Интернет учащимся необходимо расписаться в журнале учета времени работы в сети Интернет. 

 3.4  За одним рабочим столом должно находиться не более одного пользователя.
 3.5  Пользователям запрещается:

· обращаться к ресурсам, содержание и тематика которых не допустимы для несовершеннолетних и/или нарушают законодательство Российской Федерации (в соответствии с утвержденным классификатором);

· загружать и распространять материалы, содержащие вирусы или другие компьютерные коды, файлы или программы, предназначенные для нарушения, уничтожения либо ограничения функциональности любого компьютерного или телекоммуникационного оборудования или программ, для осуществления несанкционированного доступа, а также серийные номера к коммерческим программным продуктам и программы для их генерации, логины, пароли и прочие средства для получения несанкционированного доступа к платным ресурсам в Интернете, а также размещение ссылок на вышеуказанную информацию;

· осуществлять загрузки файлов на компьютер образовательной организации без специального разрешения;

· распространять информацию, порочащую честь и достоинство граждан;

· вносить какие-либо изменения в программное обеспечение, установленное на рабочей станции;

· изменять конфигурацию компьютеров, в том числе менять системные настройки компьютера и всех программ, установленных на нем (заставки, картинку рабочего стола, стартовой страницы браузера);

· осуществлять действия, направленные на "взлом" любых компьютеров, находящихся как в "точке доступа к Интернету" школы, так и за его пределами;

· использовать возможности "точки доступа к Интернету" МКОУ для пересылки и записи непристойной, клеветнической, оскорбительной, угрожающей и порнографической продукции, материалов и информации;

· осуществлять любые сделки через Интернет;

 3.6  Пользователи несут ответственность:

· за содержание передаваемой, принимаемой и печатаемой информации.

· за нанесение любого ущерба оборудованию  (порча имущества, вывод оборудования из рабочего состояния) пользователь несет материальную ответственность в соответствии с законодательством.

 3.7  Пользователи имеют право:

· работать в сети Интернет в течение периода времени, определенного Регламентом.

· сохранять полученную информацию на съемном диске (дискете, CD\DVD диске, флеш накопителе).

 3.8  При случайном обнаружении ресурса, содержание которого не имеет отношения к образовательному процессу, учащийся обязан незамедлительно сообщить об этом преподавателю, проводящему занятие. Преподаватель обязан зафиксировать доменный адрес ресурса и время его обнаружения и сообщить об этом заместителю директора по ИКТ.

Заместитель директора по ИКТ обязан:

· принять информацию от учителя (преподавателя);

· принять меры к ограничению доступа к противоправному ресурсу средствами контентной фильтрации, либо сообщить о противоправном контенте в Роскомнадзор.

